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MAJLIS PERBANDARAN KAJANG 
MENARA MPKJ 

JALAN CEMPAKA PUTIH 
OFF JALAN SEMENYIH 

43000 KAJANG 
03-87371789  Samb 2049 

FAX  : 03-87331260 

 
JADUAL PERTAMA 

KAEDAH-KAEDAH PENGAWALAN PERANCANGAN (AM)(SELANGOR) 2001 
  

BORANG A 
 

PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG 
[  Kaedah 2 (1)  ] 

Kepada :- 
 
Unit Pusat Setempat, 
Majlis Perbandaran Kajang, 
43000 Kajang 
 
Saya/Kami    
 
………………………………………………………………………………………………………….............. 

( Nama Penuh Pemohon Dengan Huruf Besar ) 
beralamat……………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………..……..…

….…………………………………..NO KP/IC……………………………………………………………...... 

 PENDAFTARAN SYARIKAT ……….……………………………………......dengan ini memohon untuk 

kebenaran merancang berkenaan dengan pemajuan yang berikut : 

 a) Untuk *mendirikan/membina/menjalankan di atas tanah yang diperihalkan di 
bawah ini *suatu bangunan/bangunan-bangunan /kerja kerja mengikut pelan yang 
disertakan 

 
 b) Untuk menyatukan tanah-tanah diperihalkan di bawah ini mengikut pelan yang 

disertakan. 
 

 
 c) Untuk memecah/bahagi tanah yang diperihalkan di bawah ini mengikut pelan 

yang disertakan. 
 

 

BORANG MPKj/OSC/KM/PB-1 
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 d) Untuk membuat perubahan yang matan dengan penggunaan tanah yang 
diperihalkan di bawah ini mengikut pelan yang disertakan. 
 

 
 e) Untuk membuat perubahan yang matan dalam penggunaan bangunan di atas 

yang diperihalkan di bawah ini mengikut pelan yang disertakan 
 

 
 f) Untuk menjalankan tambahan/perubahan ke atas sesuatu bangunan di atas tanah 

yang diperihalkan di bawah ini mengikut pelan yang disertakan. 
 

 
Penggunaan tanah sediada …………………………….........…………………………………………... 

Penggunaan bangunan sediada (jika ada) di atas tanah …........……………………………………… 

………………………………………………………………………...........………………………………... 

Kepentingan kepada pemohon pada tanah : tuanpunya/ penduduk/ bakal pembeli/ kepentingan lain: 

…………………………………………………………………………… 

 
2. Seperti yang oleh dikehendaki Kaedah 2(2), Kaedah-Kaedah Pengawalan Perancangan (Am) 
(Selangor) 1996, saya/kami sekarang menyerahkan semua dokumen-dokumen dan pelan-pelan 
yang releven sebagaimana yang ditetapkan  dalam Jadual Kedua.  
 
3.     Seperti yang dikehendaki oleh Kaedah 4, Kaedah Pengawalan Perancangan (Am) (Selangor) 

1996, saya / kami sekarang menyerahkan  bayaran  sebanyak RM 

……………………………………………………………………………………………………….............. 

(Ringgit Malaysia: ……………………………………………………………………………………...….) 

sebagaimana yang ditetapkan di  dalam Jadual Ketiga. 

 

 

 Tarikh : ………………………………… ……………………………………… 

          (Tandatangan Pemohon ) 

 

 

 

Tanda X dalam kotak yang berkenaan 

* Potong mana yang tidak berkenaan. 
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PERIHAL TANAH 

 

Majlis Perbandaran Kajang 

No Gerakan/No Pajakan/No Hakmilik Sementara : …………………………………………………….. 

Alamat :.………………………………………………………………………………………………........... 

No Lot : ………………………………………………………………………………………………………. 

Jenis Penggunaan ( bangunan, pertanian, perusahaan ) ; …………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………........... 

Mukim :  ………………………………………………………………………………………………........... 

(Jika permohonan melibatkan lebih daripada satu lot, lampiran perihal yang sama bagi tiap-tiap satu 

lot lain itu). 

 

 

PERSETUJUAN TUAN PUNYA TANAH 

Saya/ kami :  

……………………………………………………………………………………………………………. 

( nama tuanpunya tanah ) 

beralamat : 

…………………………………………………………………………………………………………….….....…

………………………………………………………………………………………………………………. 

NO KP/IC / PENDAFTARAN SYARIKAT….………………………………………….. tuan punya yang 

diperihalkan  di atas, bersetuju dengan pemajuan yang berkenaan dengannya kebenaran merancang 

dipohon dengan ini. 

(Jika ada tuanpunya lain, lampirkan persetujuan yang sama bagi tiap- tiap satu ) 

  

 Cop / Tandatangan 

 

 

Tarikh : …………………………… 

 

 

…………………………………………………… 

(Tandatangan tuan punya tanah / pemohon) 

 No. Tel (P) : …………………………………… 

 No. Tel (HP) : …………………………………… 
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PEMUNYA TANAH BERJIRAN 

 

 

Nama :.………………………………………… 

No. Lot :……………………………………….. 

Alamat :……….............................................. 

………………………………………………..... 

………………………………………………….. 

 

Nama :.………………………………………… 

No. Lot :……………………………………….. 

Alamat :……….............................................. 

………………………………………………..... 

………………………………………………….. 

  

Nama :.………………………………………… 

No. Lot :……………………………………….. 

Alamat :……….............................................. 

………………………………………………..... 

………………………………………………….. 

 

Nama :.………………………………………… 

No. Lot :……………………………………….. 

Alamat :……….............................................. 

………………………………………………..... 

………………………………………………….. 

 

 

* Sekiranya ruang diatas tidak mencukupi, sila lampirkan. 

 

 

 

AKUAN TERIMA PERMOHONAN 
UNIT PUSAT SETEMPAT 

MAJLIS PERBANDARAN KAJANG 
 

Dengan ini mengaku terima permohonan daripada ………………………………………… 
    (nama pemohon) 
bertarikh …………………………untuk kebenaran merancang. 

 

 

    
   
 
   ......................................................... 

                                                                               b/p.  Ketua 
                                                          Unit Pusat Setempat   
                                                                                 Majlis Perbandaran Kajang 
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MAJLIS PERBANDARAN KAJANG 
MENARA MPKJ 

JALAN CEMPAKA PUTIH 
OFF JALAN SEMENYIH 

43000 KAJANG 
03-87371789  Samb 2049 

FAX  : 03-87331260 

 

 
 

BORANG SEMAKAN  
PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG 

(Pindaan Pelan Susunatur Yang Telah Diluluskan  MPKj/JPBD,Selangor) 
 

Tajuk Permohonan  

 

 

 

 

 

Pemaju/Pemilik   

Tarikh  

 

Nota : √ Ada/Dipatuhi X  Tiada/Tidak DipatuhiG TB Tidak Berkaitan 

           
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN SEMAKAN 

PEMOHON 
SEMAKAN 

OSC 
1. BORANG 

1.1 Borang A Kebenaran Merancang   

1.2 Borang Fee MPKj/OSC/KM/PB-3 (kiraan 
diperincikan dalam kertas yang 
berasingan dan bayaran proses pelan 
hendaklah dibuat dalam bentuk Tunai dan 
Cek atas nama Yang DiPertua Majlis 
Perbandaran Kajang. 
 

   

BORANG MPKj/OSC /KM/PB-1C 
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2. DOKUMEN 

2.1 Surat permohonan rasmi daripada 
pemohon  

  

2.2 2 salinan hakmilik tanah yang dipakai (jika 
bukan tuan tanah yang memohon 
sesalinan P.A (Power Of Attorney) yang 
didaftarkan oleh Mahkamah / perakuan 
dan tandatangan tuan tanah di atas pelan/ 
surat perjanjian jual beli.  
 
Sekiranya tanah kerajaan hendaklah 
disertakan surat kelulusan Pihak Berkuasa 
Negeri (Melalui Majlis Mesyuarat Kerajaan 
Negeri yang disahkan oleh Pentadbir 
Tanah Daerah/ PTG/ Jabatan yang 
bertangungjawab. 
 
Sekiranya tanah kerajaan persetujuan, 
hendaklah mendapat surat perakuan 
daripada Kementerian / Jabatan yang 
berkenaan dan disahkan oleh KPTG. 

  

2.3 1 salinan surat dan pelan susunatur yang 
telah diluluskan oleh MPKj / Jabatan 
Perancang Bandar Dan Desa Negeri 
Selangor.  

  

2.4 1 salinan cukai tanah terbaru iaitu dalam 
tahun yang dipohon (kecuali bagi 
permohonan pemberimilikan tanah 
kerajaan) 

  

2.5 1 salinan cukai taksiran terbaru (sekiranya 
belum dikenakan cukai taksiran perlu 
mengemukakan surat pengesahan 
mengenai cukai taksiran dari Jabatan 
Penilaian MPKj). 

  

2.6 Salinan surat kelulusan atau tukar syarat 
tanah yang dikeluarkan oleh MMKN/ 
MTES (kecuali permohonan 
pemberimilikan tanah kerajaan dan 
permohonan di bawah Sekyen 124A KTN) 

  

2.7 Senarai nama pemilik berdaftar lot tanah 
berjiran (berdasarkan seksyen 21 (8) Akta 
172) / no. lot dan alamat berserta surat 
carian rasmi yang disahkan oleh PTD / 
PTG. (Tidak perlu jika di dalam RT yang 
diwartakan kecuali pemajuan yang 
bercanggah dengan RT). 
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3. PELAN 

3.1  1 disket autocad pelan susunatur dalam 
format.dwg 

  

3.2  15 salinan pelan susunatur lengkap saiz A0 / 
A1 

  

i. Tajuk permohonan Kebenaran 
Merancang/ pelan susunatur hendaklah 
selaras dengan butir-butir hakmilik tanah. 

  

ii. Tandatangan dan cop asal pemilik/ PA 
(power of attorney) di setiap salinan 
pelan. Jika tanah kerajaan pelan mesti 
disahkan oleh Pejabat Tanah   

  

iii. Tandatangan Jururancang Bandar 
Bertauliah 

  

iv. Ruang tandatangan / cop perakuan 
Jabatan Perancangan Pembangunan, 
MPKj 

  

v. Panduan gunatanah menunjukkan 
kegunaan tanah yang dilengkapi saiz lot 
dan ukuran tingkat bangunan, bilangan 
unit, keluasan, peratus bilangan unit, 
peratus keluasan serta warna mengikut 
kegunaan tanah. 

  

vi. Pelan susunatur 
        - Skala 1: 500 – 1:1500 

  

vii. Pelan kunci  (sebelah kiri pelan) 
        - skala 1 batu : 1 inci 

  

viii. Pelan lokasi (sebelah kiri pelan)  
        - skala 8 rantai : 1 inci 

  

ix. No pelan   

x. No syit pelan   

xi. Petunjuk arah utara dan kiblat   

xii. Pelan susunatur mestilah sama mengikut 
butir-butir hakmilik  

  

xiii. Pelan susunatur mestilah di atas pelan 
kontur atau ’spot level’ sedia ada yang 
diakui oleh Jurukur berlesen dan 
pembangunan sekitar dalam lingkungan 
jarak 100 m.  

  

xiv. ‘Platform level’ cadangan pembangunan 
dan lot-lot bersebelahan serta keratan 
rentas  

  

3.3  40 salinan Pelan Susunatur (bersaiz A3 / A4)   
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3.4  10 salinan Pelan Kerja Ukur (Detailed Survey) 
yang ditandatangani oleh pemilik tanah dan 
juruukur bertauliah (nama dan no. Kad 
Pengenalan) 

  

4. LAPORAN   

 4.1 2 salinan (LCP) yang lengkap berserta 
Laporan SIA mengikut Manual Laporan 
Cadangan Pemajuan oleh MIP yang 
mengandungi :- 

  

i. Tandatangan Perancang Bandar 
Bertauliah 

  

ii. Salinan sijil Ahli Korporat dan resit 
bayaran yuran keahlian terkini  

  

iii. Salinan Sijil Ahli Perancang Bandar 
berdaftar (Lembaga Perancang Bandar 
Malaysia) dan salinan resit yuran 
keahlian terkini) 

  

iv. Sesalinan surat perlantikan sebagai 
perunding Perancang Bandar bertauliah 
terkini. 

  

v. Sesalinan surat permohonan daripada 
pemohon (Perancang Bandar bertauliah / 
pemilik / pemaju / perunding  yang 
dilantik oleh pemaju atau pemilik tanah) 

  

vi. Kandungan LCP pelan susunatur 
(penyediaan merujuk kepada Manual 
LCP yang disediakan oleh JPBD dan 
MIP pada April 2001) 

  

vii. Dokumen seperti di para 2.1 hingga 2.7 
hendaklah dijilidkan bersama LCP 

  

4.2 2 salinan Laporan ”Stormwater 
Management” yang disahkan oleh Jurutera 
Profesional  

  

4.3 Laporan Geoteknikal (pelan analisa terrain 
bagi pembangunan di kawasan sensitif alam 
sekitar Kelas III dan IV yang telah disahkan 
oelh JMG)  

  

4.4 Laporan EIA dan surat kelulusan EIA dari 
JAS bagi pembangunan melebihi 20 hektar 
serta jadual fasa pembangunan 
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5. PENGESAHAN KANDUNGAN LAPORAN 
CADANGAN PEMAJUAN (LCP) 

  

 5.1 Tujuan    

5.2 Latar belakang   

5.3 Perihal tapak  

• Lokasi dan persekitaran 

• Hakmilik tanah dan sekatan ke atas tanah 

  

5.4 Analisis keadaaan semasa 

• Keadaaan tapak dan sekitar  

• Analisis ketinggian dan kecerunan tapak 

• Saliran semulajadi 

• Akses dan lalulintas 

• Kualiti alam sekitar 

• Keadaan sosio-ekonomi tapak dan sekitar 

• Keadaan pembangunan tapak dan sekitar 

• Pemandangan dan vista 

  

5.5 Laporan Social Impact Assessment (SIA)   

5.6 Potensi dan halangan  

• Ciri-ciri fizikal  

• Pembangunan ekonomi 

• Pembangunan sosial 

• Pemandangan dan vista serta warisan 

  

5.7 Dasar dan garis panduan 

• RS dan RT  

• Garis panduan dan piawaian Perancangan 

• Dasar-dasar negeri 

  

5.8 Cadangan pembangunan  

• Matlamat, objektif dan stategik 

• Konsep pembangunan Perancangan  

  

5.9 Pelan susunatur 

• Pecahan gunatanah 

• Kepadatan / intensity 

• Ketinggian bangunan 

• Langkah-langkah untuk melindungi 
topografi semulajadi 

• Langkah-langkah untuk perelokkan 
landskap 

• Langkah-langkah memelihara dan 
menanam pokok 

• Penyediaan kemudahan masyarakat dan 
kawasan rekreasi  

• Rangkaian jalan dan siarkaki / laluan sikal  

• Pandangan perspektif 
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Adalah disahkan bahawa perkara di atas telah disertakan untuk Permohonan Kebenaran 
Merancang 
 
 
Pemohon : 
 

Tandatangan & Cop  : 
 
 

 
Alamat : 
 
 
 
Diserahkan Oleh  

 
Tandatangan  _____________________ 
Nama : 
Tel     :                              H/p : 
 

 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 

 

Tarikh Diterima  

Disemak Oleh Tandatangan/cop : 
 
 

 
 

..................................................... 
b/p. Ketua 

Unit Pusat Setempat 
Majlis Perbandaran Kajang 

 
 
* Peringatan Pemohon 
 

a) Pembangunan di sekeliling tapak hendaklah dicatatkan di dalam Pelan Susunatur. 
 
b) Maklumat-maklumat di dalam Pelan Susunatur tidak dibenarkan ditampal. 
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MAJLIS PERBANDARAN KAJANG 
MENARA MPKJ 

JALAN CEMPAKA PUTIH 
OFF JALAN SEMENYIH 

43000 KAJANG 
03-87371789  Samb 2049 

FAX  : 03-87331260 

 

 
JADUAL KETIGA 

KAEDAH-KAEDAH PENGAWALAN PERANCANGAN (AM)(SELANGOR) 1996 
(KAEDAH 4) 

FEE PERMOHONAN  UNTUK KEBENARAN MERANCANG 

 
Tajuk Permohonan  

 

  

 

Pemohon / pemilik  

Tarikh  

 
(A) FEE PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG 
 

JENIS PEMAJUAN KADAR FEE UNIT/METER 
PERSEGI 

JUMLAH 
YURAN 

1. Kediaman i. RM 50.00 seunit bagi 100 
rumah pertama, RM 45.00 
seunit bagi 100 unit kedua dan   
RM 40.00 bagi unit-unit 
berikutnya. 

 
ii. RM 25.00 seunit bagi rumah 

kos rendah 
 
iii. RM 25.00 seunit di kawasan 

Rezab Melayu 

  

BORANG MPKj/OSC/KM/PB-3 
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2. Perdagangan, 
Perusahaan , 
Institusi Swasta 
dan Hotel  

RM 50.00 bagi 100 m.p keluasan 
lantai kasar atau sebahagian 
daripadanya. 

  

3. Stesyen minyak/ 
Stesyen Minyak 
Petrol dengan 
kemudahan 
servis. 

i. RM 250.00 bagi satu stesen 
(tanpa kemudahan servis) 

 
ii. RM 500.00 bagi satu stesen 

(dengan kemudahan servis) 
 

  

4. Tambahan/ 
 Perubahan ke      
atas bangunan 

RM 50.00 bagi setiap permohonan 
dan sekiranya melibatkan tambahan 
unit dan keluasan, rujuk perkara 1 dan 
2 

  

5. Tambahan/ 
 Perubahan ke  
atas   Pelan  
Pertapakan 

RM 50.00 bagi setiap permohonan 
dan sekiranya melibatkan tambahan 
unit dan keluasan, rujuk perkara 1 dan 
2. 

  

6. Penukaran 
Penggunaan 
tanah/Bangunan 

RM 200.00 bagi setiap permohonan    

 
(B) FEE PERMOHONAN UNTUK PERLANJUTAN KEBENARAN MERANCANG 
 

JENIS PEMAJUAN KADAR FEE UNIT/METER 
PERSEGI 

JUMLAH 
YURAN 

1.  Kediaman RM 50.00 bagi setiap 
permohonan 
  

  

2. Perdagangan, 
Perusahaan, Institusi 
Swasta dan Hotel  

 

RM 50.00 bagi setiap 
permohonan 
  

  

3. Stesyen minyak / 
Stesyen Minyak 
Petrol dengan 
kemudahan servis. 

 

RM 50.00 bagi setiap 
permohonan 
  

  

4. Tambahan / 
Perubahan ke atas 
Pelan bangunan 

 

RM 50.00 bagi setiap 
permohonan 
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5. Tambahan / 
Perubahan ke atas 
Pelan Pertapakan 

 

RM 50.00 bagi setiap 
permohonan 

  

6. Pemajuan campur 
 

RM 100.00 bagi setiap 
permohonan 

  

 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 

 

No Rujukan   

Bayaran Diterima (RM)  

Baki Bayaran (RM)  

Jumlah Bayaran (RM)  

Diterima Oleh : 

 

 

 

Tandatangan / Cop : 

 

 

..................................................... 
b/p.  Ketua 

Unit Pusat Setempat 
Majlis Perbandaran Kajang 

 
 

REKOD BAKI BAYARAN 

 
No Resit Bayaran    

Tarikh Diterima  

Jumlah Bayaran (RM)  

Diterima Oleh :   

 

 

 

Tandatangan / Cop : 

 

 

..................................................... 
b/p.  Ketua 

Unit Pusat Setempat 
Majlis Perbandaran Kajang 

 

 
 

 
 


